
Quantas vezes você perdeu um temo 
danado, configurando um documento com 
várias páginas em um layout que coubesse 
em menos folhas?

Com certeza muitas vezes, não é mesmo?

No editor de textos LibreOffice Writer 
existe um recurso que já organiza tudo 
para a impressão sem alterar o layout do 
documento. Veja como.

Abra o seu arquivo no LibreOffice Writer. 

Clique no menu Arquivo > Imprimir, ou 
use a tecla de atalho <CTRL> <P>.
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Abre-se a caixa de dialogo Imprimir.
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● Na aba Layout da página, em Layout marque a opção Brochura.

Nesse momento o layout do documento já está preparado para impressão em 
formato de livreto. O próximo passo é imprimir frente e verso.
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● Vá em Lados da página > Incluir. 
● Clique na caixa Drop down e defina o lado que deseja imprimir. 

Em nosso exemplo, na figura abaixo, escolhemos a opção Frente / páginas 
direitas.
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Finalizada a impressão do lado de frente, repita a operação de impressão.
● Em Lados da página > Incluir escolha a opção Verso / páginas 

esquerdas.
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Pronto, agora você pode carregar o seu livreto na bolsa e ler nas horas vagas.

Eliane Domingos de Sousa - Empresária, Sócia das empresas EDX Informática e 
EDX Coworking. Membro da fundação alemã The Document Foundation, entidade 
mantenedora do projeto LibreOffice. Eleita em 2014 para o Conselho da The 
Document Foundation, onde exerce a função voluntária de Vice Presidente,. 
Colaboradora voluntária da Comunidade LibreOffice, Comunidade SL-RJ, Blog da 
Comunidade SempreUpdate, Blog iMasters, organizadora do Encontro Nacional 
LibreOffice e do Ciclo de Palestras Software Livre do SINDPD-RJ. Fomentadora das 
tecnologias livres. Editora LibreOffice Magazine.
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Nota - A forma que você deve retornar suas folhas impressas quando da 
utilização da opção Frente / páginas direitas, para a impressão da  opção 
Verso / páginas esquerdas, depende da marca e/ou modelo de sua 
impressora.

Faça um teste imprimindo as duas opções em uma única página e veja o 
comportamento da sua impressora.
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