Impressa
formato d
Brochura

Por Eliane Domingos de Sousa

Quantas vezes vocé perdeu um temo
danado, configurando um documento com
varias paginas em um layout que coubesse
em menos folhas?

Com certeza muitas vezes, ndo € mesmo?

No editor de textos LibreOffice Writer
existe um recurso que ja organiza tudo
para a impressao sem alterar o layout do
documento. Veja como.

Abra o seu arquivo no LibreOffice Writer.
Cliqgue no menu Arquivo > Imprimir, ou
use a tecla de atalho <CTRL> <P>.
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Abrir.. Ctrl+0

Documentos recentes »

Assistentes [ 3

Modelos 3

Fechar

Salvar Ctrl+S
Salvar como... Ctrl+Shift+5
Salvar uma cépia...

Salvar tudo

Recarregar

Versdes...

Exportar...
Exportar como PDF...
Enviar »

Propriedades...

Assinaturas digitais...

Visualizar no navegador web

Visualizar pagina  Ctrl+Shift+0

Configurar impressora...

Sair do LibreOffice Ctri+Q
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Abre-se a caixa de dialogo Imprimir.
Imprimir X
Geral| LibreOffice Writer‘ Layout da pagina oP;aesl
210 mm (A4) Layout
@® Paginas por folha, 1 I: |
0 LibreOffice 1
T o e Ordem da esquerda para a direita, e depois para baixo I: |
Wrter Guide. [0 Desenhar uma borda em volta de cada pagina
£ O Brochura
E Chapter 2 P
@ Setting up Writer Lados da pagina
X g oo o v o
Incluir Todas as paginas -
1/32 j j
oK Cancelar Ajuda |

Na aba Layout da pagina, em Layout marque a op¢éo Brochura.

Imprimir
Geral | LibreOffice Writer | Layout da pagina | Opgoes
Layout
O Paginas por folha 1 E | 1

da esquerda para a direita, e depois para baixo

Ordem
[ Desenhar uma borda em volta de cada pagina

297 mm (A4)

O LbreCfice
@® Brochura:

W | ados da pagina
Incluir Todas as paginas =

210 mm

Ajuda |

17/1e j j
oK Cancelar

Nesse momento o layout do documento ja estd preparado para impressao em

formato de livreto. O préximo passo é imprimir frente e verso.
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* Vaem Lados da pagina > Incluir.

* Clique na caixa Drop down e defina o lado que deseja imprimir.

Em nosso exemplo, na figura abaixo, escolhemos a op¢do Frente / paginas

direitas.
Imprimir M
Geral| LibreOffice Writer | Layout da pagina O"aesl
Layout
O Paginas por folha 1 [: |
297 mm (Ad) Ordem da esquerda para a direita, e depois para baixo |+ | 1

[ Desenhar uma borda em volta de cada pagina

0O KoreOffr
@© Brochura
[ Lados da pagina

[ Frente / paginas direitas |

— 210 mm——

EC

Ajuda |

OK | Cancelar

Finalizada a impressdo do lado de frente, repita a operacao de impressdo.
* Em Lados da pagina > Incluir escolha a op¢do Verso / paginas

esquerdas.

Imprimir
Geral | LibreOffice Writer | Layout da pagina | Opgﬁesl

Layout

O Paginas por folha 1 [; |
297 mm (A4) Ordem da esquerda para a direita, e depois para baixo | | 1

[] Desenhar uma borda em volta de cada pagina

® Brochura

Lados da pagina

(L /e so / paginas esquerdas [

Ajuda |

OK I Cancelar
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Pronto, agora vocé pode carregar o seu livreto na bolsa e ler nas horas vagas.

Nota - A forma que vocé deve retornar suas folhas impressas quando da
utilizacdo da opgédo Frente / paginas direitas, para a impressdo da opgéo
Verso / paginas esquerdas, depende da marca e/ou modelo de sua
impressora.
Faca um teste imprimindo as duas op¢Ses em uma Unica pagina e veja o
comportamento da sua impressora.
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